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Practicament tots els tramits i gestions que hagin de fer les associacions i fundacions amb les administracions
publiques requereixen disposar d'un certificat digital per poder dur-los a terme.

A l'octubre de 2016 va entrar en vigor la Llei 39/2015, que obligava totes les entitats a relacionar-se amb les
administracions publiques per mitjans electronics. Després de diverses prorrogues causades per
impossibilitats tecniques en moltes de les institucions publiques afectades, en aquell mateix mes de 2018
definitivament va posar-se en marxa la norma.

Aquesta relacio electronica comprén tant les notificacions com la presentacio de documents i sol-licituds a través
de registre. Aix0 implica que tots els documents i sol-licituds adregats a I'Agéncia Tributaria, ajuntaments,
Generalitat de Catalunya, Seguretat Social, entre d'altres, s'han de realitzar obligatoriament mitjangant el seu
registre electronic.

I, per fer-ho, sera necessari disposar d'un certificat digital que representi l'entitat.
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Queé és el certificat digital

El certificat o signatura digital €s un mitja d'identificacié electronic que permet que tant qui emet un missatge
com qui ho rep puguin identificar-se matuament amb la certesa que soén ells/es, i no ningua altre, qui estan fent la
comunicacid. Garanteix que cap tercera persona intercepti el contingut del missatge i evita que pugui ser alterat.

Té un valor legal equivalent al de la signatura manuscrita. El certificat digital I'ha d'emetre i validar una entitat
autoritzada per fer-ho: 'anomenada "entitat certificadora".

Cada certificat esta identificat amb un ndmero de série Unic i té un periode de validesa que esta inclos al propi
certificat.
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Utilitats principals del certificat digital

El certificat digital permet realitzar tota mena de tramits mitjangant Internet.

La major part estan relacionats amb les administracions publiques. En el cas de les entitats no lucratives, els més
habituals sén:

¢ Presentacio de documents, sol-licituds i declaracions a I'Agéncia Tributaria i consulta posterior del seu
estat de tramitacio.

¢ Recollida, consulta i gestié de les notificacions i requeriments que emeti I’Agencia Tributaria a I'entitat.

¢ Obtencio de certificats tributaris i de Seguretat Social (d'estar al corrent d'obligacions, de situacio
censal...)

¢ Gestio a la Tresoreria de la Seguretat Social d'altes, baixes i incidencies del personal contractat.

¢ Tramits al Registre d'Associacions o al Protectorat de Fundacions. Signatura i tramesa de factures
electroniques.

¢ Gestio de sol-licituds de subvencions i la seva justificacié posterior.

e Gestio i liquidacié dels tributs locals.

¢ Sol-licitud de permisos d'utilitzacié de la via publica per actes i activitats que hagi de fer I'entitat.

Classes de certificats

Els certificats digitals tenen diferents tipologies, en funcio de a qui representen:

¢ Certificat de persona fisica: acredita la identitat de la persona titular, que sempre ha de ser una persona
fisica, és a dir, un/a particular.
e Certificat de representant:

o Administrador Unic o solidari: la persona juridica ha d'estar inscrita al Registre Mercantil, i el seu
administrador o administradora ha de tenir poders de representacio inscrits també en aquest mateix
registre. No és habitual a les entitats no lucratives.

o Representant de persona juridica: s'expedeix a les persones fisiques que representen persones
juridiques. Aquest és el que han de demanar els o les representants legals de les associacions i
fundacions.

o Representant d'entitat sense personalitat juridica: s'expedeix a les persones fisiques que
representen un ens sense personalitat juridica, com ara comunitats de béns o comunitats de
propietaris.

Com obtenir un certificat de representant de persona juridica

Tot i que hi ha diverses entitats certificadores que estan autoritzades per emetre els certificats digitals de
representant de persona juridica, la més habitual i econdmica és CERES (Certificacion Espafiola), que és un
organisme public vinculat a la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).
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L'Agéncia Catalana de Certificacio (IDcat) també emet certificats digitals, perd només a persones fisiques.

Per fer la sol-licitud, cal fer els passos seguents:

e Configurar el navegador instal-lant el software especific que es troba amb aquesta funcié a la pagina web
de l'entitat certificadora.

e Fer lasol-licitud a la propia web, indicant el nimero de NIF de I'entitat i un correu electronic.

¢ Obtenir, en el Registre que correspongui segons la seva tipologia, el certificat de dades registrals on
constin les dades generals i d’'inscripcio de l'entitat i del seu drgan de govern (junta directiva, patronat...),
gue ha de ser vigent. Aquesta gestio, quan s’ha de fer al Registre d’Associacions de la Generalitat de
Catalunya, té una taxa associada d’onze euros.

¢ Acreditacié de la identitat del o la representant de forma presencial, normalment a I'oficina de I'Agéncia
Tributaria que desitgi I'entitat, sempre demanant cita prévia. Des de fa uns mesos, també és possible fer
I'acreditacié mitjancant la tramesa de la documentacié des de les oficines de Carreus, tot i que aquesta
via esta demostrant no funcionar gaire bé i, a més, comporta un cost extra.

e Pagament del cost del tramit a la FNMT (16,94 €) i descarrega del certificat.

Altres consideracions atenir en compte

e Tot el procés, des de la sol-licitud fins a la descarrega, s’ha de fer des del mateix ordinador i usuari.
Mentre no finalitizi la tramitacié, I'ordinador no es pot formatar, no es poden fer actualitzacions al sistema
operatiu (cal deshabilitar I'opcié d’actualitzacions automatiques) i, en alguns casos, caldra aturar
l'antivirus.

e L’acreditaci6 a les oficines de I’Agéncia Tributaria s’ha de fer sempre demanant cita prévia. Darrerament,
la major part de les oficines tenen molt limitades les cites que ofereixen per a aquest tramit. Es recomana
gestionar la cita amb molta antelacio, ja que, en el moment de I'acreditacid, el certificat de dades
registrals emes pel Registre no pot tenir una data d’expedicid superior als 15 dies habils previs.

¢ El certificat de representant de persona juridica té una vigéncia de dos anys. Es podra utilitzar sempre
gue no hagi estat revocat préviament, o que no hagi arribat a la seva data de caducitat.

e Larenovacio telematica no és possible. Quan el certificat caduqui, s’haura de fer tot el procés des de
I'inici per obtenir-ne un de nou. Cal tenir una certa previsio per no quedar-se durant un temps sense
certificat, per tant és recomanable iniciar el procés de renovacioé una mica abans de la dada de caducitat de
I'anterior.

» Es molt convenient, un cop descarregat el certificat, fer-ne una copia de seguretat, per poder-la utilitzar en
d’altres ordinadors, i per si s’espatllés aquell en el qual el tenim instal-lat. Molt recomanable posar una
clau de seguretat en el moment de fer I'exportacio.

Podeu obtenir més informacio de tot el procés de sol-licitud, pas a pas, a través aquest recurs.

Etiquetes: certificat digital, FNMT, CERES, Normativa entitat, Registre
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