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El curs tindra lloc al col-legi Episcopal de Lleida
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S'aprendra sobre gravacié de dades, mecanografia i cercadors
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FUNDACI(
PERE TAR

Esta organitzat per la Fundacio Pere Tarrés
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F Pere Tarrés

Resum:

La Fundacié Pere Tarrés programa una nova edicié del Certificat de Professionalitat d’'Operacions de gravacio i
tractament de dades i documents.

La Fundacio6 Pere Tarrés ha programat per al proper 29 de maig una nova edicié del Certificat de Professionalitat
d’Operacions de gravacio6 i tractament de dades i documents. El curs, totalment subvencionat pel Servei
d’'Ocupacié de Catalunya i prioritari per a persones en situacié d’atur, tindra lloc a Lleida al Col-legi Episcopal (C/
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Dr. Combelles, 38).

En aquest curs, I'alumnat aprendra sobre gravacié de dades, mecanografia i cercadors. A més, podra
perfeccionar el tractament de dades, textos i documentacié amb I'Us de diversos programes del paquet
Office (Word, Power Point, Excel, etc) i eines de reproduccié i arxiu per mitja de suport informatic basic. La
formacié es complementa amb un modul de practiques no laborables.

Aquest curs esta dirigit, principalment, a persones que tinguin interés en I’ambit administratiu. D’aquesta
manera, la realitzacio d’aquest curs permetra a les persones que en formin part, una major facilitat per accedir
professionalment a tasques d’operador/a de dades d’ordinador, auxiliar d'arxiu i d’oficina, operador/a
documental i auxiliar de digitalitzacio

La sessio informativa, que tindra lloc al mateix col-legi Episcopal, es dura a terme el proper dijous 18 de maig a
les 15h. Totes les persones interessades en accedir al procés de seleccid hi han d’assistir aportant la fotocopia
del NIF/NIE, el seu curriculum ila fotocopia del DARDO (document d’alta i renovacié del SOC). Per qualsevol
dubte, es pot contactar amb Elena Prat, coordinadora del curs, a través del teléfon 93.410.16.02 o per correu
electronic a eprat@peretarres.org.
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