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    Lleida
Dilluns, 29/05/2017

La Fundació Pere Tarrés programa una nova edició del Certificat de Professionalitat d’Operacions de gravació i
tractament de dades i documents.

La Fundació Pere Tarrés ha programat per al proper 29 de maig una nova edició del Certificat de Professionalitat 
d’Operacions de gravació i tractament de dades i documents. El curs, totalment subvencionat pel Servei
d’Ocupació de Catalunya i prioritari per a persones en situació d’atur, tindrà lloc a Lleida al Col·legi Episcopal (C/
Dr. Combelles, 38).

En aquest curs, l’alumnat aprendrà sobre gravació de dades, mecanografia i cercadors. A més, podrà
perfeccionar el tractament de dades, textos i documentació amb l’ús de diversos programes del paquet
Office (Word, Power Point, Excel, etc) i eines de reproducció i arxiu per mitjà de suport informàtic bàsic. La
formació es complementa amb un mòdul de pràctiques no laborables.

Data: 
Dilluns 29 Maig

Hora: 
10:00

Organitzador: Fundació Pere Tarrés
Correu electrònic de l'organitzador: eprat@peretarres.org.
Enllaç: Anar al web de l'esdeveniment  
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