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Bases de contractacio del servei de Coordinador/a de
Secretari/a Técnic/a i Activitats de I’Associacio de Gestors de

Politiques Socials d’Habitatge de Catalunya
1. GHS Catalunya

L’Associacié de Gestors de Politiques Socials d’Habitatge de Catalunya, GHS Catalunya,
agrupa de forma voluntaria, en un marc estrictament técnic i professional, empreses
publiques d’habitatge, serveis municipals d’urbanisme i habitatge, oficines municipals
d’habitatge, promotors socials d’habitatge, organismes sense anim de lucre i
professionals que presten serveis d’interés general en el camp de I'habitatge social a tot
el territori de Catalunya, amb la finalitat de promoure els interessos comuns a totes elles.
Una organitzacié sense anim de lucre que promou i impulsa l'intercanvi d’experiéncies i
coneixements entre empreses i professionals que operen en el camp de I'habitatge public
i social amb la voluntat d’influir en les administracions publiques (lobby) i de contribuir a
potenciar les politiques socials d’habitatge i incrementar-ne la qualitat de la seva gestié .
| esdevé un espai obert de dialeg on per mitja de la formacid professional continuada i el
treball en xarxa es reflexiona sobre la gestié de les politiques I'habitatge social i se

cerquen i impulsen solucions de millora de servei per a implementar en aquest camp.

Els objectius principals de GHS sén:

1. Potenciar les politiques socials d’habitatge, amb el convenciment que han d’anar més
enlla de la promocio per la venda o lloguer d’habitatges protegits, cercant noves
férmules que garanteixin el dret a I'habitatge.

2. Establir un marc de col-laboracié on tots els gestors socials d’habitatge puguin
compartir coneixement i experiéncies amb l'objectiu comu de promoure 'excel-1éncia,
la competitivitat, I'eficacia i I'efectivitat en el desenvolupament de la promocid i gestio
de I'habitatge social.

3. Fomentar les activitats destinades a proporcionar a totes les persones un habitatge

digne que sigui adequat en les diverses etapes de la vida, a la situacié familiar,

econdmica i social i a la capacitat funcional.
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2. Dades de la convocatoria:

1. ASSOCIACIO DE GESTORS DE POLITIQUES SOCIALS D’HABITATGE DE
CATALUNYA (GHS), inscrita en el Registre d’Associacions de la Generalitat de
Catalunya amb el numero 54.910

2. Domicili social: carrer Doctor Aiguader 36 08003 Barcelona.
3. Correu de contacte per a consultes: gerencia@ghscatalunya.org

4. Difusié de la convocatoria: pagina web de I'’Associacid, xarxes socials (LinkedIn) i
altres eines.

5. Data Publicacié Convocatoria: 1 de juliol de 2026

6. La resolucié de I'adjudicacié es comunicara per correu electronic a tots els
participants

3. Objecte del contracte

L’Associacié de Gestors i Promotors d’Habitatge Social de Catalunya (GHS), amb la
voluntat de reforcar la seva estructura operativa i garantir un servei eficient a les entitats
associades, obre convocatoria per a la contractacié d’un servei extern de Coordinador/a
de Secretari/a Técnic/a i Activitats (freelance), adrecada exclusivament a professionals
autdonoms (persones fisiques).

El servei tindra caracter operatiu i de suport a I'activitat ordinaria de I'associacid, incloent
la gestio administrativa de la relacié amb les entitats associades i el suport a 'organitzacié
de les activitats de la GHS.

La persona fisica adjudicataria actuara de forma coordinada i d’acord amb I'estratégia i
planificacio realitzada pel Gerent de I'associacié i en coordinacié amb la persona o equip
responsable de comunicacio.

La dedicacio estimada del servei sera orientativament de 8 a 12 hores setmanals,
distribuides pel propi treballador perd garantint el compliment de les activitats
programades des de Geréncia. La dedicacié podra incrementar-se puntualment en
periodes d’activitat concentrada (assemblea anual, jornades), compensant-se en altres

periodes de menor intensitat.

Funcions i tasques:

Les funcions del servei, sense caracter exhaustiu pero limitades a I'ambit propi de la

Coordinador/a de Secretari/a Técnic/a i Activitats (freelance), seran les seguents:
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Secretaria técnica

o Gestio del correu general (postal i electronic) i teléfon corporatiu.
o Distribuci6 i seguiment de consultes.

o Consulta i resposta a associats i proveidors.

e Seguiment administratiu basic.

e Actualitzacié de bases de dades i seguiment administratiu.

o Gestio de pagaments proveidors.

o Gestio de gir de quotes i seguiment de cobraments.

e Seguiment d'impagats i enviament de recordatoris.

e Suport administratiu a la Junta de Govern i Geréncia.

Organitzacié d’activitats

e Coordinacié d’esmorzars, jornades i altres actes organitzats per la GHS
e Reserva d’espais

o Coordinacio de catering i proveidors

e Gestio d’inscripcions i confirmacions

e Seguiment d’assistents

e Suport presencial durant els actes

e Suport en la preparacio i enviament de materials als participants.

Visites técniques
e Coordinacio logistica
o Gestio d’assistents

e Control d’'accés i seguiment de participants

Altres tasques de naturalesa analoga i directament vinculades a les funcions descrites.

Ubicacio

Preferiblement Barcelona i entorn metropolita.

Perfil professional desitjat:

e Persona molt organitzada i autbonoma
e Bones habilitats de comunicacié

o Capacitat de seguiment i coordinacié
o Tracte amable i professional

o Capacitat de resolucié

o Catala escrit i oral correcte

Es valorara:

o Experiéncia acreditada en funcions de secretaria técnica o gestié administrativa en
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entitats o organitzacions.
o Experiéncia en organitzacié d’esdeveniments i jornades professionals.
e Coneixements de Mailchimp, Canva o eines similars
e Domini de Google Workspace

o Experiéncia en seguiment de cobraments i suport administratiu

La persona fisica que presenti la proposta haura d’executar directament la totalitat de

I'activitat.

4. Requisits dels licitadors

La convocatodria s'adreca exclusivament a persones fisiques que desenvolupin la seva
activitat professional com a treballadors autdbnoms o que es comprometin a donar-se d'alta
en el regim corresponent abans de l'inici de la prestacio del servei.

No s'admetran ofertes presentades per persones juridiques.

5. Pressupost

L'import del contracte és de 7.200 €/any, més I'IVA corresponent.

L'import del contracte és fix i no sera objecte de valoracié ni de negociacié durant aquest
procediment.

La facturacio sera mensual, 'import anual dividit en 12 parts, el pagament es realitzara en el
termini maxim de 30 dies des de la presentacio de la factura mitjangant transferéncia bancaria
al compte designat pel contractista.

6. Termini contractual

La durada del contracte sera d’un any, prorrogable anualment amb un maxim de 3 anys.

Data inici contracte: previsié I'1 de setembre de 2026.

7. Reégim juridic del contracte

El contracte que es formalitzi es regira pel dret privat.

8. Terminide presentacié de propostes

Les propostes hauran de ser presentades com a maxim el dia 20 de juliol de 2026, a les

14:00 hores, a I'adrega de correu electronic gerencia@ghscatalunya.org
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La proposta técnica haura de contenir:
1. Dades d’identificacié del professional i declaracié responsable, d’acord amb el
que s’estableix a I'annex 1.
Curriculum de la persona candidata que presenti I'oferta.
Una proposta técnica, amb el segiient contingut:
a. Perfil professional de la persona que prestara el servei.
b. Experiéncia en serveis similars.
c. Metodologia de treball en relacido amb les funcions descrites.
Les propostes hauran de ser en format Acrobat i en un maxim de 10 fulls a una
cara.
La presentacié de la candidatura implica I'acceptacié de les condicions economiques

establertes en aquestes bases.

9. Criteris de valoracio de les propostes

La valoracié de les propostes es realitzara exclusivament sobre la base de la proposta

técnica presentada, d'acord amb els criteris seguents:

a. Adequacié del perfil professional: 30 punts
b. Experiéncia en serveis similars: 35 punts

c. Metodologia i organitzacié del servei: 35 punts

Total: 100 punts

Si calgués, GHS es reserva l'opci6 de demanar una exposicié personalitzada de les

propostes a les persones candidates.

GHS Catalunya es reserva el dret de no adjudicar el contracte i declarar deserta la
convocatoria en qualsevol moment anterior a la formalitzacio, si considera que cap de les
propostes presentades assoleix el nivell d'experiéncia i qualitat requerit per a la correcta
prestacié del servei, o si per raons d'interés de I'Associacié es decidis cancel-lar el

procediment, sense que aixd generi dret a cap indemnitzacié per als participants.

A Barcelona, a 1 de juliol de 2026
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El/la Sr

A

ANNEX — 1

FICACIO | DECLARACIO RESPONSABLE

s amb domicilia ........ccceeeeennne. iNIF ... actuant en nomiiinterés

propi, declara sota la seva responsabilitat:

Que esta facultat per contractar ja que, tenint capacitat d’obrar.

Que esta al corrent en el compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social.

Que compleix els requisits legals necessaris per a l'exercici de la seva activitat
professional.

Que es compromet a adscriure en cas de resultar contractista els mitjans humans i
materials necessaris per la bona execucié del contracte

Que la bustia i/o correu electronic on realitzar les comunicacions i notificacions durant
el procediment de licitacio, i els posteriors tramits d'adjudicacié, formalitzacio, execucio

iextincid delcontracte és .............oooeviiiiiiiinn. Designant com a persona autoritzada
per rebre aquestes ................cooeeenn DNI ...l Correu electronic (si és
diferent) ...............l telefon mobil .......................

| perqué consti firma aquesta declaracié responsable

Lloc data i signatura del declarant



