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Oferta Ref.001/23

Titol de la plaga: Suport administratiu en gestié de subvencions

Entitat que convoca: Federacio ECOM

Missio lloc de treball:
Donar suport en la gestid de les convocatories per assegurar la seva viabilitat i
sostenibilitat i complir la seva missié.

Funcions i tasques a desenvolupar:

e Suport en el seguiment i control de projectes
e Suport en la preparacio de la documentacié a presentar a les administracions
e Tramitaci6 de la documentacié necessaria per a la gestio de les subvencions

Requeriments:

e Formacié minima: Grau superior en administraci6 o acreditacido de formaci6 i/o
experiéncia en I'ambit de subvencions.

¢ Coneixement alt de I'entorn Windows i del paquet Office 365, aixi com d’Internet i
gestions amb certificat digital

¢ Nivell alt de catala parlat i escrit

e Experiéncia en gestié de projectes en entitats del Tercer Sector

o Coneixement de ndmines i Seguretat Social

Competencies

e Organitzacio i planificacio
e Treball en equip

e Iniciativa

e Autonomia i resolucio

Valorarem:

Certificat de discapacitat
Coneixement i experiéncia en gestié de subvencions.
Capacitat de relacié amb institucions Puabliques i Privades.

Oferim:

Incorporacio Immediata.

Contracte indefinit

Jornada laboral: 35 hores setmanals distribuida de dilluns a divendres (matins i dues
tardes)

Retribucié de 1.137,26 € / bruts mensuals per 14 pagues

Lloc de treball: A la seu ’ECOM (Gran Via Corts Catalanes, 562, pral. 2a)

La data limit de lliurament de curriculums és el proper 31/03/2023

Forma de lliurament: (Especificant REF. 001/23)

- Adreca electronica: recursoshumans@ecom.cat
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